BOUWMAATSCHAPPIJ

DE MANDEL

De sociale bouwmaatschappij
DE MANDEL beheert meer dan
4000 sociale verhuureenheden in
West-Vlaanderen. Daarnaast bouwt
zij ook jaarlijks sociale koopwonin-
gen en verstrekt sociale leningen.
Het werkgebied van De Mandel
strekt zich uit over 30 steden en ge-
meenten in West-Vlaanderen.

De Mandel gaat over tot de aanwerving van een (m/v):

VOLTIJDS ADMINISTRATIEF MEDEWERKER DIENST

VERHURING, VERKOOP EN KREDIETVERLENING

De functie * Input van nieuwe eenheden
in het administratiesysteem (huurwonin-
gen, koopwoningen, ...) * Input van grond-
dossiers in het administratiesysteem ¢ Op-
volging ongeschikt- en onbewoonbaarver-
klaringen + Contacten met het kadaster en
input van kadastrale gegevens ¢ Organisa-
tie opendeurdagen voor verhuur van nieu-
we projecten en koopwoningen « Opvolging
van niet verhuurde eenheden < Opuvol-
ging van de leegstand * Opvolging van de
renovatieplanning * Aanvraag schattingen,
bodemattesten, enz. « Opmaak van adver-
tenties en verhuur- en verkoopbrochures
+ Klassement.

Het profiel ¢+ Hoger onderwijs van één
cyclus/bachelor ¢ U kunt zelfstandig en ef-
ficiént werken ¢ U bent flexibel ¢ U beschikt
over goede kennis van de courante kantoor-
software (Word, Excel, Outlook, PowerPoint,
Access ...) ¢ U kunt meedenken en meewer-
ken aan de organisatie « U bent dynamisch
en enthousiast ¢ Collegidliteit is belangrijk
voor u * Binding met de vastgoedsector is
een pluspunt.

Wij bieden u ¢ een contract van onbepaalde duur # een verloning in functie van kennis
en ervaring, gebaseerd op de loonschalen B1/B2/B3 van de gemeentebesturen (met
anciénniteitsregels: overname van de helft van de relevante dienstjaren buiten een
sociale huisvestingsmaatschappij en 100% van de relevante dienstjaren binnen een
sociale huisvestingsmaatschappij met een maximum van 12 jaar).

Belangstellenden sturen hun curriculum vitae en een handgeschreven sollicitatiebrief
v66r 28 februari 2012 naar: DE MANDEL cv, Botermarkt 30, 8800 Roeselare.
Info over De Mandel: surf naar www.demandel.be




